Faco saber que a Camara Municipal aprovou, e eu, Agnaldo Yamamoto Pedrao,
Presidente da Camara Municipal de Potirendaba - SP, nos termos do Artigo 29,
Inciso IV da Lei Organica e Artigo 22, Inciso I, letra “f”, do Regimento Interno,
promulgo a seguinte Resolugao:

RESOLUCAO N° 248/2.013
DE 22 DE AGOSTO DE 2.013

OBJETO: “Dispde sobre os procedimentos para as
despesas com viagem no ambito da Camara Municipal de Potirendaba e
da providéncias correlatas.”.

Artigo 1° - As despesas com viagens dos Senhores Vereadores, do
Presidente da Camara e dos servidores do Poder Legislativo deverdo obedecer aos
procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo.

Artigo 2° - As despesas serdo custeadas pelo regime de adiantamento,
sendo que o responsdvel deverd ser um servidor efetivo da Camara Municipal de
Potirendaba e ndo o agente politico, conforme Deliberacdo do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

Artigo 3°- As viagens dos Senhores Vereadores somente serdo
autorizadas, quando o objeto da viagem tiver plena adequacdo com as fungdes
legislativas, ou seja, legislar, fiscalizar ou assessorar o Executivo, bem como cursos,
palestras, semindrios, reunides que envolvam temas relativos aos Vereadores e o
funcionamento da Camara Municipal ou de interesse do Municipio.

Artigo 4° - As viagens dos servidores do Poder Legislativo somente
serdo autorizadas, quando se tratar de treinamento ou aperfeicoamento profissional,
cursos, palestras, semindrios, reunides que envolvam temas relativos ao
funcionamento da Camara Municipal ou de interesse do Municipio, inclusive
acompanhamento de procedimentos administrativos ou judiciais em outras
comarcas, bem como para atender as necessidades da Camara Municipal, a pedido
da Presidéncia.



Artigo 5° - A autorizacdo somente serd expedida pela Presidéncia do
Poder Legislativo, se a viagem for bem motivada e solicitada antecipadamente
através de requerimento padronizado, constando do mesmo, de forma clara e
especificando as razodes, as seguintes informacdes: data e hordrio de partida e
provavel regresso da viagem, objetivo da missdo oficial, nome de todos os que dela
participardo, numerdrio a ser utilizado e a utilizagcdo ou ndao do veiculo oficial
quando existir, ou alugado se for o caso.

§ 1° A Divisao de Secretaria fica responsavel pela verificacdo do
cumprimento dos requisitos exigidos no requerimento, bem como a consignacao da
autorizacdo do Presidente, que o remeterd a Divisao de Financgas.

§ 2° A Divisdo de Finangas emitird, para cada solicitagdo de viagem,
uma Nota de Empenho do valor requisitado a titulo de adiantamento, nominal ao
servidor efetivo do Poder Legislativo e mantera processos individualizados de todos
esses adiantamentos.

Artigo 6° - As despesas serdao comprovadas mediante apresentacdo
dos originais de notas e cupons fiscais, ndo devendo ser aceitos documentos
alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios que venham a prejudicar
sua clareza. Nao serdo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias.

§ 1° Os recibos de taxi deverdao ser nominais a Camara Municipal de
Potirendaba, devendo conter ainda a placa do veiculo, assinatura do motorista, valor
do recibo em forma numérica e por extenso, trajeto da corrida, cidade e data.

§ 2° Nao serdo aceitos documentos de despesas que se refira a despesa
adversa as necessidades da viagem.

§ 3° O valor da diferenca entre 0 numerério liberado e o utilizado na
viagem devera ser restituido a Camara Municipal, sendo que o comprovante de
deposito bancario deverd integrar a prestagao de contas.

Artigo 7°- A prestacdo de contas da aplicagdo do adiantamento
deverd ser feita junto a Divisdo de Financas da Camara Municipal, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar do término da aplicacgdo.

§ 1° Nao estando correta a prestacdo de contas, dar-se-4 ao agente
prestador o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para a devida retificacao.



§ 2° Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, a
Divisao de Finangas dara ciéncia a Diretoria Administrativa para que a mesma tome
as medidas administrativas e/ou juridicas cabiveis, dando ciéncia do fato ao
Presidente da Camara Municipal.

§ 3° A Presidéncia, através de despacho fundamentado, determinaré o
débito das importancias disponibilizadas no subsidio do Vereador ou vencimentos
do servidor e apresentard Representacio junto ao Conselho de Etica e Decoro
Parlamentar para apuragdo dos fatos.

Artigo 8° - A prestacdo de contas com a comprovagao dos dispéndios
na viagem também requer a apresentacdo de relatério objetivo das atividades
realizadas nos destinos visitados pelo Vereador ou pelo proprio servidor, quando
realizada por este, que conterd, inclusive, o valor do adiantamento, a discriminagao
dos gastos efetuados com os respectivos valores e o valor da diferenga a ser
restituido a Camara Municipal ou indenizado ao Vereador e/ou ao servidor.

Artigo 9°- As despesas com as viagens devem primar pela
modicidade, em obedi€ncia aos principios constitucionais da economicidade e
legitimidade.

Artigo 10 - O responsével pelo sistema de controle interno devera
emitir parecer final sobre a regularidade da prestagdo de contas.

Artigo 11 - Fica vedada a viagem gratuita ou onerosa de passageiros
que nao sejam Vereadores ou servidores, ainda que em acompanhamento destes, a
excec¢do de casos expressamente autorizados pela Presidéncia da Camara Municipal.

Pardgrafo Unico — Fica o condutor do veiculo oficial da Cimara
Municipal (quando houver) autorizado a impedir o ingresso de passageiros nao
constantes no requerimento de solicitacio da viagem, sendo que 0 mesmo
seré responsabilizado pelo descumprimento ao disposto neste paragrafo.

Artigo 12 - O Vereador e/ou servidor poderdo realizar viagens oficiais
em veiculos proprios, desde que autorizados pelo Presidente da Camara, aplicando
o disposto nos artigos anteriores desta Resolugdo.



Artigo 13 - No més de dezembro far-se-4 adiantamento somente em
situagdes excepcionais, devendo a prestacdo de contas e eventual saldo serem
acertados até o penultimo dia de expediente da Camara Municipal, ainda que o
periodo de aplica¢do ndo tenha expirado.

Artigo 14 - Revogadas as disposi¢des em contrdrio, esta Resolucdo
entra em vigor na data de sua publicacdo.

Camara Municipal de Potirendaba
Sala das Sessoes Dr. “Baldomero Seabra”
Em 22 de Agosto de 2.013

Ver’ - Agnaldo Yamamoto Pedrao
Presidente da Camara

Registrada e Publicada na Secretaria da Camara Municipal de Potirendaba, na data
supra.

Luiz Lago
Diretor de Secretaria



